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[bookmark: _Toc312248889]1	Allmänt
[bookmark: _Toc288138381][bookmark: _Toc308095244][bookmark: _Toc312248890]1.1	Dokumentets innehåll
Detta svarsformulär specificerar vilken information som ska lämnas och utvärderingskriterierna på tjänsten. Vidare framgår hur svaren på ställda frågor ska vara strukturerade. Det är viktigt att dessa anvisningar följs då detta är en förutsättning för att Skolinspektionen ska kunna jämföra svaren och göra en effektiv utvärdering.
[bookmark: _Toc288138382][bookmark: _Toc308095245][bookmark: _Toc312248891]1.2	Instruktioner för svarsformulär
Med avropsförfrågan följer ett svarsformulär i digital form. Det är utformat som ett formulär i Microsoft Word. För att kunna läsa och fylla i dokumentet krävs Word 97 eller senare version av denna programvara.
Frågorna i formuläret är preciseringar till förfrågningsunderlaget för upphandling av konsulttjänst för kvalitetsgranskning av den gymnasiala yrkes- och lärlingsutbildningen genom förenklat förfarande. De är utformade som frågor med en begäran om att ange eller beskriva något.
I de fall där svar efterfrågas i den tillhörande textrutan ska svar anges i samband med frågan. Det är inte tillåtet att hänvisa till ett annat svar.
Svarsformuläret är låst och endast svarsfält är åtkomliga för ifyllnad. Formulärets struktur, layout, text och tabeller får inte ändras eller utökas.
Notera att textrutan expanderar automatisk om flera rader skrivs in. Syftet med det är att få fram information på ett strukturerat och likvärdigt sätt för alla anbudsgivare.
Förflyttning i formuläret sker med ”Page Down” (framåt) och ”Page Up” (bakåt) alternativt med piltangenterna eller med hjälp av musen.
Har ni problem att hämta hem svarsformuläret till egen dator? Då hjälper det att börja med att fylla i formuläret till viss del, exempelvis sätta en punkt i något av de expanderande fälten, innan ni sparar det på egen dator.
Svaren från det här formuläret kommer att ligga till grund för utvärderingen och valet av leverantör.
[bookmark: _Toc312248892]2	Poängsättningen
För att ett utvärderingskrav ska anses vara belyst ska det finnas en tydlig och relevant beskrivning som har koppling till upphandlingens föremål. Den ska vara tillräckligt utförlig för att en bedömning ska kunna göras av utvärderingskravet. Leverantören ska bifoga en beskrivning för varje krav. Hänvisningar till svar som angivits i andra krav accepteras inte.
Det är leverantörens beskrivning och följaktligen de uppgifter och den information som framkommer av beskrivningen som ligger till grund för den poängsättning som sker. Poängkriterierna framgår av tabellerna under respektive utvärderingskrav. Notera att beskrivningarna bör vara tydliga och utförliga så att de på ett överskådligt och trovärdigt sätt beskriver omfattning, art och kvalitet på tillämpade rutiner samt leverantörens insikt i och förståelse för utvärderingskravets betydelse för uppdragets utförande.
Med beskrivningarna som underlag kommer Skolinspektionen att bedöma leverantörens sätt att arbeta med tillsynen och kvalitetsgranskningen av lärlingsutbildningen och det arbetsplatsförlagda lärandet och med ledning av det bedöma sannolikheten av hur väl uppdraget kan förväntas utföras, dvs. graden av leverantörens förmåga och kapacitet att utföra uppdraget (underkänt, nöjaktigt, bra, mycket bra).
Observera att om en beskrivning saknas eller är alltför otydlig eller visar på allvarliga brister inom de områden som utvärderingskraven tar sikte på tilldelas anbudsgivaren 0 poäng (underkänt) på utvärderingskravet ifråga. Skolinspektionen vill därför understryka vikten av tydliga, utförliga och överskådliga beskrivningar under respektive utvärderingskrav.
Poängmatrisen och dess beskrivning av hur respektive poäng tilldelas ska läsas som helhet. Tilldelning av ett visst poäng förutsätter att leverantören även uppfyller föregående poängkriterier. Följaktligen kan en leverantör aldrig erhålla 3 poäng om denne inte får anses uppfylla tilldelning av 2 poäng.


[bookmark: _Toc312248893]2.1	Poängmatris

	Underkänt
(0 poäng)
	Nöjaktigt
(1 poäng)
	Bra
(2 poäng)
	Mycket bra
(3 poäng)

	Beskrivning saknas eller har stora brister vad gäller tydlighet och överskådlighet, eller beskrivningen tyder på att det saknas tillräcklig insikt i och förståelse för betydelsen av uppdragets utförande, eller att det helt saknas rutiner för detta eller att rutinerna är mycket bristfälliga. Det är inte sannolikt att leverantören har förmåga och kapacitet att utföra uppdraget.
	Beskrivningen tyder på att leverantören har insikt i och förståelse för betydelsen av uppdragets utförande och att rutiner för detta finns, men där vissa efterfrågade delar saknas, är bristfälliga eller är otydligt beskrivna. Det är sannolikt att leverantören kommer att ha förmåga och kapacitet för att utföra uppdraget på ett nöjaktigt sätt.
	Beskrivningen visar att leverantören har god insikt i och förståelse för betydelsen av uppdragets utförande och arbetar efter en implementerad, dokumenterad och välanpassad rutin för detta samt visar på mervärde genom engagemang och proaktivitet vid utförande av uppdrag. Det är sannolikt att leverantören kommer att ha förmåga och kapacitet för att utföra uppdraget på ett bra sätt.
	Beskrivningen visar på ett trovärdigt, tydligt och överskådligt sätt att anbudsgivaren har full insikt i och förståelse för betydelsen av uppdragets utförande och arbetar efter en beprövad, beslutad och regelmässigt utvärderad rutin för detta samt visar på tydliga mervärden genom ett genomgående mycket stort engagemang och en hög grad av proaktivitet vid utförande av uppdrag. Det är sannolikt att leverantören kommer att ha förmåga och kapacitet för att utföra uppdraget på ett mycket bra sätt.


[bookmark: _Toc312248894]3	Tillsyn och kvalitetsgranskning av lärlingsutbildning 
Uppdraget innebär att genomföra tillsyn och kvalitetsgranskning inriktad mot lärlingsutbildning och arbetsplatsförlagt lärande, först och främst i gymnasieskolan, men även till viss del i vuxenutbildningen.
Uppdraget ska bedrivas i projektform och i arbetsuppgifterna ingår planering, dokumentstudier samt besök med intervjuer och observationer i de olika verksamheterna. Besök i kommuner och skolor innebär möten med politiker, chefstjänstemän, rektorer, lärare, föräldrar och elever. Därefter skrivs rapporter med bedömningar av situationen i de granskade skolorna. Rapporterna återförs både skriftligen och muntligen till de granskade verksamheterna. Kontakter med myndigheter, organisationer, universitet och högskolor liksom information och besvarande av frågor till allmänheten ingår också i arbetet. Uppdraget kommer att ledas av Skolinspektionens avdelning i Stockholm.
Skolinspektionen bedömer att uppdraget omfattar inspektioner under 2012, hela året, med ca 20 timmar i veckan.
[bookmark: _Toc288138386][bookmark: _Toc309649919][bookmark: _Toc312248895]4	Krav på leverantören
Nedan anges de krav som ställs på den leverantör som ska utföra uppdraget hos skolinspektionen. Samtliga krav ska bekräftas samt kommenteras där så anges. I de fall beskrivning krävs för att visa att kravet uppfylls bör dessa vara kortfattade.
[bookmark: _Toc309649920][bookmark: _Toc312248896]4.1	Erfarenhet av utredningsarbete
Leverantören ska ha dokumenterad erfarenhet av utredningarbete på nationell nivå med inriktning mot försöksverksamhet med lärlingsutbildning och arbetsplatsförlagt lärande, goda kunskaper om skolväsendet, god förmåga att uttrycka att sig i tal och skrift, vana av att självständigt och i samarbete med andra författa rapporter eller andra skrifter och relevant universitets- eller högskoleutbildning.
Leverantören ska ha mycket god kännedom, kompetens och mycket god erfarenhet av försöksverksamheten av lärlingsutbildning från både skolförlagt och arbetsplatsförlagt lärande. Anbudsgivaren ska kortfattat beskriva hur ovan ställda krav är uppfyllda, inklusive en kort historik av hur kunskapen och erfarenheten har förvärvats.
	[bookmark: Kryss1]Är kravet på att leverantören har dokumenterad erfarenhet av utredningarbete på nationell nivå med inriktning mot försöksverksamhet med lärlingsutbildning och arbetsplatsförlagt lärande uppfyllt:      Ja |_|

	Beskriv hur ovan ställda krav är uppfyllda, inklusive en kort historik av hur kunskapen och erfarenheten har förvärvats:      


[bookmark: _Toc312248897][bookmark: _Toc309649921]4.2	Referenser
Leverantören ska kunna presentera en referent som kan styrka erfarenhet av utredningarbete på nationell nivå med inriktning mot försöksverksamhet med lärlingsutbildning och arbetsplatsförlagt lärande. Det är viktigt att leverantören lämnar en aktuell referens, som finns tillgänglig. Leverantören ansvarar för att den angivna referenten är tillgänglig.
	Referens (namn, adress, tel.nr, e-post):      


[bookmark: _Toc309649926][bookmark: _Toc312248898]4.3	Bifoga CV
Leverantören ska bifoga CV för detta uppdrag. Av bifogade CV ska det framgå att leverantören har dokumenterad erfarenhet av utredningarbete på nationell nivå med inriktning mot försöksverksamhet med lärlingsutbildning och arbetsplatsförlagt lärande, goda kunskaper om skolväsendet, god förmåga att uttrycka att sig i tal och skrift, vana av att självständigt och i samarbete med andra författa rapporter eller andra skrifter och relevant universitets- eller högskoleutbildning.
	Är detta krav uppfyllt:      Ja |_|


[bookmark: _Toc312248899]4.4	Sanningsförsäkran
För att anbud ska kunna antas får anbudsgivaren:
· Inte vara försatt i konkurs eller likvidation, vara under tvångsförvaltning eller föremål för ackord eller tills vidare ha inställt sina betalningar eller vara underkastad näringsförbud.
· Inte vara föremål för ansökan om konkurs, tvångslikvidation, tvångsförvaltning, ackord eller annat liknande förfarande.
· Inte vara dömd för brott avseende yrkesutövningen enligt laga kraftvunnen dom eller ha gjort sig skyldig till allvarligt fel i yrkesutövningen.
· Inte lämnat felaktig information till Skolinspektionen i delar som berör ovanstående.
	Är dessa krav uppfyllda:      Ja |_|


[bookmark: _Toc309649922][bookmark: _Toc312248900]4.5	Registreringsbevis
Anbudsgivaren ska uppfylla formella krav, i Sverige eller i hemlandet, avseende sina registreringsskyldigheter. Om registreringsskyldighet föreligger ska anbudsgivaren bifoga utdrag/kopia av registreringsbevis, från aktiebolags- eller handelsregister eller motsvarande register. Registreringsbeviset ska visa var företaget har sitt säte, vilka som är behöriga firmatecknare och får inte vara äldre än tre månader.
	Är detta krav uppfyllt:      Ja |_|


[bookmark: _Toc309649923][bookmark: _Toc312248901]4.6	Skattekontroll
Anbudsgivaren ska intyga att denne är fri från skulder för skatt och socialförsäkringsavgifter. För svensk anbudsgivare kommer Skolinspektionen att begära upplysningar från Skatteverket genom att begära ut information enligt Skatteverkets blankett SKV4820, begäran om upplysningar vid offentlig upphandling.
	Anbudsgivaren intygar att detta krav är uppfyllt:      Ja |_|


[bookmark: _Toc312248902]5	Uppdragets utförande
Beskriv hur uppdraget kommer att planeras och genomföras med avseende på vilka rutiner, modeller, teorier och verktyg som används vid genomförandet av uppdraget. Hänvisning till erfarenheter och slutsatser från tidigare gjorda utredningar inom området kan beskrivas. 
Beräkningsgrunden för utvärderingen kommer att ske med en skala där underkänt ger 0 poäng, nöjaktigt ger 1 poäng, bra ger 2 poäng och mycket bra ger 3 poäng. Av poängen kommer 80 procent att tas med i den totala beräkningen.

	[bookmark: Text1][bookmark: _GoBack]Beskriv:      


[bookmark: _Toc312248903]6	Pris
Här ska leverantören ange priset per timme för uppdraget.
	Pris per timme:      


Det anbud som erbjuder det lägsta priset erhåller 3 poäng. De övriga anbuden erhåller en lägre poäng relaterad till den procentuella differensen till lägsta pris. Som ett exempel kommer en anbudsgivare som får 10 procent högre pris att få 2,73 poäng och den som får 50 procent högre pris att få 2 poäng. Av poängen kommer 20 procent att tas med i den totala beräkningen.
[bookmark: _Toc309649929][bookmark: _Toc312248904]7	Anbudssvarets giltighetstid
Anbudssvaret ska vara bindande till och med den 29 februari 2012.
Om upphandlingen blir föremål för rättslig prövning förlängs anbudets giltighetstid fram till dess att upphandlingskontrakt kan tecknas, dock i högst fyra månader efter sista dag för avlämnande av anbud.
	Är detta krav uppfyllt:      Ja |_|


[bookmark: _Toc309649930][bookmark: _Toc312248905]8	Avtalet
Leveranskontraktet ska gälla under år 2012 från det att avtalet ingås.
Kontraktet mellan Skolinspektionen och den leverantör som tilldelas uppdraget, sluts inte förrän efter att avtalsspärren på minst tio (10) dagar löper ut. Med kontrakt menas ett skriftligt avtal som Skolinspektionen ingår om upphandling enligt LOU och som undertecknas av parterna.
Genom att lämna anbudssvar med ledning av denna anbudsförfrågan, förbinder sig leverantören att till Skolinspektionen tillhandahålla tjänsten i den omfattning och på de villkor som här anges.
	Är detta krav uppfyllt:      Ja |_|


[bookmark: _Toc312248906]9	Leverantör och underskrift
Anbudsdatum: 	     
Företag/organisationsnamn: 	     
Organisationsnummer: 	     
Postadress: 		     
E-post: 		     
Webbplats: 		     
Kontaktperson:	     
Telefonnummer:	     

Undertecknas av behörig företrädare

................................................................
Namnförtydligande
     

Skolinspektionen. Box 23069. 104 35 Stockholm. Telefon växel: 08-586 080 00, www.skolinspektionen.se
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